Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predskolskom odgoju 1 obrazovanju
(NN,10/97.,107/07.,94/13.,98/19.,57/22.,101/23.,145/23.,145/24.,146/25., 1 22/26)

i ¢lanka 50. Statuta Djecjih vrtica Bubamara - Scuole dell’infanzia Coccinella, Upravno
vijece na sjednici odrzanoj dana 19. svibnja 2026. godine donosi:

PRAVILNIK

0]
UPISU DJECE I MJERILIMA UPISA DJECE

U DJECJE VRTICE BUBAMARA -SCUOLE DELL’INFANZIA COCCINELLA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece 1 mjerilima upisa djece u Djecje vrtice Bubamara-
Scuole dell infanzia Coccinella (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduju se mjerila, pravila
1 postupak upisa djece, nacin ostvarivanja prednosti pri upisu, organiziranje ostvarivanja
programa predskolskog odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite i unapredenja zdravlja,
prehrane i socijalne skrbi djece rane 1 predSkolske dobi, te prava i obveze roditelja
odnosno skrbnika djece (u daljnjem tekst : roditelja)— korisnika usluga u Djecjim
vrti¢ima Bubamara-Scuole dell’infanzia Coccinella (u daljnjem tekstu : Vrti¢).

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSenih 12 mjeseci starosti pa do polaska u osnovnu
Skolu. Roditelji moraju imati prebivaliSte na podrucju Op¢ine LiZnjan - Lisignano, ili
moraju imati status stranca sa stalnim ili privremenim boravkom na podru¢ju Opcine
LiZnjan - Lisignano.

Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obaveznih
cijepljenja s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva Sto se
dokazuje lije¢nickom potvrdom.

Upis u Vrti¢ obavlja se u upisnom roku. Ako se tijekom pedagoske godine pojavi
slobodno mjesto upis se obavlja temeljem ispunjenih kriterija iz ovih Uputa.

Clanak 3.

Upravno vijeée Vrtica donosi Odluku o upisu djece i o mjerilima upisa uz suglasnost
osnivaca.

Upisni postupak provodi Povjerenstvo za provodenje upisa u Vrtic.



Odluku o upisu tijekom pedagoske godine donosi ravnatelj Vrti¢a sukladno ovim
Uputama.

Clanak 4.
Kao javne ovlasti Vrti¢ obavlja sljedece poslove:

* upise djece u predskolsku ustanovu i ispise djece iz predskolske ustanove s vodenjem
odgovaraju¢e dokumentacije

* izdavanje potvrda i misljenja
* upisivanje podataka o predskolskoj ustanovi u zajednicki elektronicki upisnik.

Kad predskolska ustanova u vezi s poslovima iz stavka 1. ovog ¢lanka ili drugim
poslovima koje obavlja kao javne ovlasti, odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu
djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizicke osobe ili pravne osobe, duzan je postupati
prema odredbama zakona kojim se ureduje op¢i upravni postupak.

II. POVJERENSTVO ZA UPIS

Clanak 5.
Povjerenstvo za upis
Upravno vijeé¢e imenuje Povjerenstvo za upis (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) svake
godine koje razmatra zahtjeve za upis.
Povjerenstvo za provodenje upisa u djecji vrti¢ ima tri (3) ¢lana, a to su:
1. ravnatelj
2. ¢lan Upravnog vijeca
3. stru¢ni suradnik

Svi ¢lanovi Povjerenstva duzni su Cuvati kao profesionalnu tajnu podatke koje saznaju u
obavljanju svoje duznosti.

III. RAD POVJERENSTVA
Clanak 6.

Povjerenstvo utvrduje i objavljuje tekst natjecaja za upise djece u Vrtic.
Natjecaj sadrzi popis objekata Vrtica.
Natjecaj se objavljuje na oglasnim plo€ama Vrti¢a, sluZzbenoj web stranici Vrtica.

Natjecaj je otvoren petnaest (15) dana od dana objave. Rezultati o prijemu djece oglasit
¢e se najkasnije do 30. lipnja na oglasnim plocama 1 sluzbenoj web stranici Vrtica.

Clanak 7.
Prijava za upis podnosi se elektronickim putem na mail upisidvbubamara@gmail.com
ili se donosi osobno na adresu Vrti¢a, Brajdice 8, Liznjan u vremenu od 8,00-13,00 sati
radnim danom ili uz najavu na broj mobitela: 099/8132669, 0916402005.



mailto:upisidvbubamara@gmail.com

Potrebna dokumentacija:
e ispunjen obrazac Zahtjeva
e izvadak iz matice rodenih ili rodni list
e Potvrde, uvjerenja i rjeSenja kojima se dokazuje ostvarivanje bodova iz ¢lanka 14.
ovog Pravilnika

Clanak 8.

Povjerenstvo za upis djece utvrduje broj bodova sukladno ovom Pravilniku, sastavlja
Zapisnik 1 upucuje Upravnom vije¢u Vrti¢a na razmatranje i donosenje Odluke o upisu.
Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 9.

Povjerenstvo donosi prosudbu o uklju¢ivanju djece u odgojno obrazovne skupine s
redovitim ili posebnim programima za djecu s teSko¢ama u razvoju, djece sa
zdravstvenim teSkocama i neuroloskim oStec¢enjima, kao 1 djece koja pri upisu imaju
priloZene preporuke stru¢njaka.

O upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlucuje se na temelju procjene stru¢nog tima o
psihofiziCkom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im programom i uvjetima
koje Vrti¢ moZe ponuditi.

Duljinu trajanja boravka djeteta s teSko¢ama u razvoju u svakom pojedina¢nom slucaju
odreduje stru¢ni tim Vrtica.

Roditelj/skrbnik djeteta duzan je dostaviti Vrti¢u nalaz i misljenje o tezini i vrsti
invaliditeta — oStecenju funkcionalnih sposobnosti Zavoda za vjestacenje, profesionalnu
rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom (JTV), uz obvezu odazivanja na
poziv Vrti¢a radi davanja misljenja struénog tima o postojanju uvjeta za integraciju
djeteta u Vrtic.

IV. UPIS DJECE U PROGRAME

Clanak 10.

Upis djece u programe Vrtica provodi se temeljem objavljenog Natjecaja, Upravno
vije¢e donosi Odluku jednom godisnje.

Clanak 11.

Za svako dijete, Vrti¢ ¢e prilikom predaje Zahtjeva za upis, izdati roditelju broj pod
kojim se dijete vodi na prioritetnoj listi te poslije na konacnoj rang listi.

Roditelj mora

dati privolu za prikupljanje 1 obradu osobnih podataka djeteta i suglasnost za objavu
osobnih podataka na listi reda prvenstva, a radi upisa u redoviti 10- satni program.



Privola za prikupljanje i obradu osobnih podataka je uvjet za prikupljanje osobnih
podataka i koristit ¢e se u postupku obrade podataka pri utvrdivanju liste reda prvenstva
upisa djece u Vrti¢, te konacne liste pri upisu djece u Vrtic.

Svi navedeni podaci ¢uvat ¢e se prema Pravilima o dokumentarnom gradivu Vrtica.

Ostvarivanje prednosti pri upisu

Clanak 12.

Vrti¢ je duzan, sukladno svom kapacitetu, organizirati prvenstveno redovite programe
predskolskog odgoja, te osigurati prednost pri upisu u redovite programe na nacin
utvrden

Zakonom, odlukom Osnivaca i ovim Pravilnikom.

Clanak 13.

Svako dijete rane 1 predskolske dobi ima pravo upisa u djecji vrti¢ u kojem se izvodi rani
i predskolski odgoj i obrazovanje.

Prednost pri upisu ostvaruju djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju
op¢ine Liznjan - Lisignano. Za dijete koje je obvezno pohadati predskolu opéina je
duzna osigurati mjesto u dje¢jem vrticu koji provodi obvezni program predskole.
Program predskole je obvezni program odgojno obrazovnog rada i za djecu koja
pohadaju Vrti¢ integriran je u redovni program predskolskog odgoja Vrtica.

Ako se sva djeca po zaprimljenim zahtjevima mogu upisati nece se primjenjivati kriteriji
prednosti.

Clanak 14.

Broj bodova za svaku prijavu za upis utvrduje se primjenom kriterija i dokumentacijom
kojom se potvrduje ispunjavanje kriterija kako slijedi:

Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama
ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

KRITERIJI DOKUMENTACIJA MJERILA
BODOVANJA
1. | Djeca roditelja invalida | RjeSenje o statusu invalida iz 10
Domovinskog rata Domovinskog rata
2. | Dijete iz obitelji s troje ili | Za svako dijete rodni list ili 4
vise djece izvadak 1z Matice rodenih ili
potvrda o rodenju djeteta, izjava o
zajednickom domacinstvu
3. | Djeca oba zaposlena | Elektronicki zapis o podacima 10
roditelja, samohranog | evidentiranim u mati¢noj
zaposlenog roditelja i dijete | evidenciji HZMO
jednoroditeljskih obitelji
gdje je roditelj zaposlen




Djeca s teSko¢ama u razvoju
1 kroni¢nim bolestima koja
imaju nalaz i miSljenje tijela
vjestacenja  ili  potvrdu
izabranoga  pedijatra ili
obiteljskoga lijecnika da je
razmjer teskoca u razvoju ili
kroni¢ne bolesti okvirno u
skladu s listom oStecenja
funkcionalnih  sposobnosti
sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija
vjestaCenja

Nalaz i misljenje jedinstvenog
tijela vjeStacenja ili potvrda
izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika da je razmjer teSkoca u
razvoju ili kroni¢ne bolesti
okvirno u skladu s listom
ostecenja funkcionalnih
sposobnosti sukladno propisu
kojim se ureduje metodologija
vjestacenja

Djeca samohranih roditelja/

Djeca jednorodnih obitelji

Pravomo¢na presuda o razvodu
braka, rodni list djeteta ne stariji od
3 mjeseca, odluka o roditeljskoj
skrbi, izvod iz matice umrlih za
drugog roditelja, uvjerenje
nadleznog Hrvatskog zavoda za
socijalni rad o privremenom
uzdrzavanju 1ili druga isprava
kojom se dokazuje da roditelj sam
skrbi i uzdrzava dijete

Djeca osoba s invaliditetom
Upisanih u Hrvatski registar
osoba s invaliditetom

Izvadak iz Registra osoba s
invaliditetom

Djeca koja su ostvarila pravo
na socijalnu uslugu
smjeStaja u udomiteljskim
obiteljima

Preslika rjeSenja da je dijete u
udomiteljskoj obitelji

Djeca koja imaju
prebivaliSte ili boraviSte na
podrucju djecjeg vrtica

Potvrda o mjestu prebivalista,
boravista djeteta

10.

Djeca roditelja koji primaju
doplatak za djecu ili roditelja
korisnika zajamcene
minimalne naknade.

RjeSenje o pravima na doplatak za
djecu, rjeSenja roditelja korisnika
zajamc¢ene minimalne naknade.

11.

Djeca ¢ija su brat ili sestra
korisnici Vrti¢a

Potvrda djecjeg vrtica

12.

Dijete u godini prije polaska
u Skolu

Rodni list

13.

Dijete roditelja koji ima
status roditelja-njegovatelja
a drugi je zaposlen

elektronicki zapis o podacima
evidentiranim u maticnoj
evidenciji HZMO 1 r1jeSenje o




statusu roditelja njegovatelja

14. | Dijete ¢iji je jedan roditelj | elektronicki zapis o podacima 8
redoviti student, ucenik ili | evidentiranim u mati¢noj
umirovljenik, a drugi je | evidenciji HZMO i potvrda o
zaposlen statusu redovitog studenta ili

ucenika  odnosno potvrda o
koriStenju prava iz mirovinskog
osiguranja

15. | Dijete ¢iji  su roditelji | potvrde o statusu redovitog 8
redovni studenti ili uenici | studenta ili ucenika

Clanak 15.
Ukoliko dvoje ili vise djece imaju jednak broj bodova, prednost pri upisu ostvaruje:

* dijete po starosnoj dobi ( od starijeg prema mlademu).

Clanak 16.
Ako dijete i roditelji nemaju prebivaliste na podrucju Opéine Liznjan upis je mogu¢ uz
posebne uvjete:
a) ukoliko nakon provedenih upisa ima slobodnih mjesta u Vrticu

b) Korisnici koji nisu sa podru¢ja opéine Liznjan ¢e u slu¢aju upisa djeteta u
djecji vrti€ platiti punu ekonomsku cijenu iz Odluke Odluke o mjerilima 1
kriterijima za financiranje redovitih programa , osim ukoliko njihova mati¢na
Op¢ina/Grad izda RjeSenje o sufinanciranju razlike u cijeni.

Clanak 17.

Za vrijeme porodnog dopusta majke ili duZeg bolovanja djeteta (duze od 3 mjeseca),
roditelj/skrbnik moze ispisati dijete iz Vrti¢a. U tom slu¢aju na upraZnjeno mjesto uzima
se prvo dijete s prioritetne liste.

Zahtjev za upis
Clanak 18.

Roditelj/skrbnik podnosi Vrti¢u zahtjev za upis na nacin i u roku koji je predviden ovim
Pravilnikom.

Uz zahtjev roditelj/skrbnik je obavezan dostaviti:

* [zvadak 1z matice rodenih/ preslika

* Dokaz o drzavljanstvu/ preslika




* Potvrdu o mjestu prebivalista djeteta (ili preslika osobne iskaznice)
* Potvrda ili preslike osobnih iskaznica o mjestu prebivalista roditelja/skrbnika

* Potvrdu o radnom statusu roditelja/skrbnika (elektronic¢ki zapis HZMO, rjesSenje o
invalidnosti, rjeSenje o mirovini, potvrdu fakulteta o statusu redovnog studenta)

* Potvrdu nadleznog lijecnika o obavljenom sistematskom pregledu djeteta i presliku
iskaznice imunizacije - cjepni karton,

te druge dokaze kojima se dokazuje pravo na ostvarivanje bodova prema kriterijima

propisanim u ¢lanku 14. ovog Pravilnika:

* Nalaz i miSljenje o tezini i vrsti invaliditeta — oSte¢enju funkcionalnih sposobnosti

Zavoda za vjestacenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom,
medicinsku dokumentaciju i stru¢ne nalaze i misljenja, ukoliko postoji teskoca u razvoju
djeteta,

* Presliku dokumenta kojom se potvrduje status samohranog roditelja ili roditelja jedno
roditeljske obitelji: (pravomocéna presuda o razvodu braka, rodni list djeteta ne stariji
od 3 mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, izvod iz matice umrlih za drugog roditelja,
uvjerenje nadleznog Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrzavanju ili druga
isprava kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete)

* Presliku rjesenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji ako se nalazi u toj obitelji,

* Presliku rjesenja o doplatku za djecu ili rjeSenja roditelja korisnika zajamcene
minimalne naknade,

* Za dijete iz obitelji s troje 1 viSe malodobne djece: rodni listovi ili izvod iz mati¢ne
knjige rodenih za svu djecu,

* Potvrdu o sufinanciranju troskova smjestaja koju izdaje nadlezni odjel jedinice lokalne
samouprave u kojoj roditelji/skrbnici imaju prebivaliste (odnosi se samo na
roditelje/skrbnike djece koji nemaju prebivaliSte na podrucje opéine Liznjan)

Napomena: Potvrde ne smiju biti starije od 3 mjeseca osim potvrde ili elektroni¢kog
zapisa o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMO koji ne smije biti stariji
od 30 dana.

Odluka o upisu

Clanak 19.

Odluka o upisu sadrzi popis upisane djece sa Siframa i1 brojem bodova, popis neupisane

djece sa Siframa i brojem bodova, raspoloZzivi kapacitet vrtica, listu ¢ekanja te opce

uvjete upisa sukladno ovom Pravilniku.

Odluka o upisima djece objavljuje se na oglasnim plo¢ama Vrti¢a, sluzbenoj web stranici Vrtica.

Pravo na Zalbu

Clanak 20.

Roditelj ili skrbnik ¢ije dijete nije primljeno ima pravo podnijeti prigovor Upravnom
vijecu u roku od petnaest (15) dana od dana objave Odluke o upisu.

Zalba se dostavlja u pisanom obliku na sjediste vrti¢a. Upravno vijeée ¢e u roku od 15
dana od dana podnoSenja prigovora predmet rijesiti.
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Clanak 21.
O zalbi odlucuje Upravno vijece Vrtica koje moze:
+ odbaciti zalbu kao nepravodobnu

* odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi rezultate upisa

» prihvatiti zalbu i izmijeniti rezultate upisa.
Odgovor na zalbu u pisanom obliku dostavlja se roditelju/skrbniku.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.

Clanak 22.

Nakon donosenja odluke o zalbama, utvrduju se konac¢ni rezultati upisa.

Izvjesée o rezultatima upisa ravnatelj je duzan dostaviti Upravnom vijecu Vrti¢a koje
donosi kona¢nu Odluku o upisu.

Ugovor o koriStenju usluga

Clanak 23.
Na temelju konacénih rezultata upisa formiraju se odgojne skupine.

Raspored djece po skupinama i objektima odreduje ravnatelj, u cilju optimalnog
koriStenja resursa Vrtica u cjelini, a vodeéi racuna o procjeni razvojnih potreba i
mogucnosti djeteta te mjestu prebivaliSta roditelja/skrbnika djeteta korisnika programa s
podrucja op¢ine Liznjan.

Vrti¢ s roditeljem/skrbnikom sklapa Ugovor o ostvarivanju programa kojim se ureduju
medusobna prava 1 obveze izmedu roditelja-korisnika usluga 1 Vrtic¢a najkasnije do 25.
kolovoza u godini u kojoj se upisi provode. U protivnom smatrat ¢e se da je odustao od
koriStenja usluga Vrtica.

Ugovor kojim se ureduju medusobna prava i obveze izmedu roditelja-korisnika usluga 1

Vrtica potpisuju oba roditelja/skrbnika, osim u slucaju kad jedan roditelj ostvaruje
roditeljsku skrb.
Prije potpisivanja Ugovora provodi se inicijalni razgovor s roditeljem 1 djetetom,
odnosno provodi se opaZanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazo¢nost roditelja,
a koje provodi stru¢no povjerenstvo djecjeg vrti¢a (ravnatelj 1 struéni suradnik).
Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji 1 drugim specifi¢nostima te se dogovara period prilagodbe. Prije
zakljucenja ugovora roditelj je obavezan dostaviti Vrticu:
e potvrda nadleznog lije¢nika o zdravstvenom stanju djeteta i potvrdu o
sistematskom pregledu djeteta te cjepni karton djeteta
e potpisati izjavu o ovlaStenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz
Vrtica



Clanak 24.

Dijete upisano u Vrti¢ slijedom odluke o upisu pocinje ostvarivati program od 1. rujna
tekuce godine, osim ako Ugovorom nije drugacije odredeno.

IV ISPIS DJECE
Clanak 25.

Dijete moze biti ispisano iz vrti¢a ukoliko se njegov roditelj/skrbnik ne pridrzava
Ugovora o sudjelovanju roditelja/skrbnika u koristenju usluga i naplati, narocito ako nisu
podmirena ranija dugovanja za pruzene usluge Vrtica.

Rjesenje o ispisu djeteta iz Vrtia donosi ravnatelj temeljem ovog Pravilnika.

Roditelj - skrbnik koji smatra da nisu postivane odredbe ovog Pravilnika ima pravo da
u roku od petnaest (15) dana od dana prijema odluke o ispisu djeteta ulozi Zalbu
Upravnom vijecu vrtica.

Clanak 26.

Zalbu roditelja na rjesenje o ispisu djeteta iz Vrtiéa rjeSava Upravno vijece.
Upravno vijece Vrti¢a duzno je u roku od 30 dana od dana podnoSenja zalbe donijeti
odluku o zalbi.

Odluka Upravnog vijeca vrti¢a je konacna.

Clanak 27.
Roditelj/skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:
* prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

* putem individualnih razgovora 1 roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju 1 napredovanju djeteta, te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje roditelja i
Vrtica,

* podnositi zahtjeve nadleZnim tijelima Vrti¢a radi ostvarivanja i zastite pojedinacnih
prava i potreba djeteta,

* sudjelovati u planiranju, realizaciji 1 vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za

dijete,
* sudjelovati u upravljanju Vrticem na nacin utvrden Zakonom i Statutom, birati 1 biti
biran za predstavnika roditelja - korisnika usluga u Upravnom vijecu Vrtica.

Clanak 28.
Roditelj/skrbnik djeteta — korisnik usluga se obvezuje:
* prilikom upisa uplatiti beskamatni predujam u visini iznosa sudjelovanja u punoj
mjesecnoj cijeni usluge,
* placati mjese¢no cijenu pruzanja usluge za boravak djeteta u vrti¢u najkasnije do 15-
tog u mjesecu za prethodni mjesec,



* prilikom upisa izvijestiti o zdravstvenom stanju djeteta,

* tijekom godine javiti svaku promjenu adrese, broja telefona i status zaposlenja,

* suradivati u realizaciji programa i postivati kuéni red, na nacin kako je to ustanovljeno
aktima i internim pravilima Vrtica,
* obavezno se javiti odgojitelju kod dovodenja i odvodenja djeteta,

* dovoditi dijete u vrti¢ zdravo, €isto i uredno,

* bolesno dijete ne smije boraviti u vrticu. U vrti¢u ne smije boraviti ni dijete koje ima
povisenu temperaturu, proljev, povracanje, usi u kosi, svrab, akutne zarazne bolesti.

* tijekom cijelog perioda trajanja Ugovora redovito cijepiti dijete sukladno Programu
obveznog cijepljenja koji je na snazi u Republici Hrvatskoj i o tome obavijestiti
odgojitelja u skupini,

* dijete u ustanovu moze dovesti ili odvesti iskljuc¢ivo osoba koja nije mlada od 16
godina u vremenu kako to predvida ovaj program.

* dostaviti ovjerenu potvrdu za osobu koja nije roditelj-skrbnik djeteta, a dolazi po
dijete,

* dovoditi i dolaziti po dijete u okviru radnog vremena Djecjeg vrtica,

* u slucaju oboljenja djeteta u vrijeme boravka u odgojnoj skupini, preuzeti dijete po
pozivu Djecjeg vrtica i dijete u naredna dva (minimalno dva) dana ostaviti ku¢i na
promatranju,

* izvijestiti Djecji vrti¢ o svakom izostanku djeteta iz vrtica,

* izostanak djeteta zbog bolesti pravdati lije¢nickim uvjerenjem prvog dana povratka u
skupinu nakon potpunog ozdravljenja,

* dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu nadleznog lije¢nika pri ukljuéivanju djeteta u
program vrtica u slu¢aju promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog
zdravstvenog pregleda

* predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao 1 za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,

* pravovremeno izvjeStavati Vrti¢ o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa
djeteta 1 suradivati s Vrti¢em u postupcima izmjena programa,

* za slu¢aj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje
tijekom ostvarivanja programa uoci stru¢ni tim Vrtica, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije
djeteta 1 utvrdivanju novog prilagodenog, individualiziranog programa, ako je to u
interesu zadovoljavanja razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i
ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

* nakon izbivanja djeteta iz Vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana
dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno pohadati Vrti¢,

* odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrticem
u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

* dostaviti Vrti¢u pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrti¢a najkasnije 15 dana prije
ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa do dana ispisa,

* izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Vrtica.
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Clanak 29.
Djedji vrti¢ se obvezuje:
* ustrojiti rad s djecom u jasli¢kim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno planu upisa

* pruziti programe predskolskog odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite i unapredenja
zdravlja, prehrane i socijalne skrbi za vrijeme dok se dijete nalazi u vrti¢u, a sukladno
programu koji Korisnik usluge koristi,

* pratiti razvoj djeteta i usmjeriti roditelja-skrbnika na daljnje postupanje prilikom
uocenih problema kod djeteta,

* upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze, u slu¢aju znacajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni suradnik i odgojitelj Vrtica,
izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak
promjene programa pokrece stru¢ni suradnik i ravnatelj na temelju pracenja stanja i
potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno
obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta,
njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu
djecu,

* u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

* redovito informirati nadleZne institucije u slu¢aju uocenih znakova zanemarivanja
prava djeteta od strane roditelja-skrbnika i/ili tre¢ih osoba,

* pozvati roditelje u sljede¢im situacijama: poviSena temperatura, povracanje (2 ili vise
puta), proljev ( dvije ili viSe proljevaste stolice uzastopno ili pojava krvi u stolici), bol
koja ne prolazi, odnosno traje duze od pola sata (zubi¢, glava, trbuh, grlo, uho 1
ostalo),dulja krvarenja iz nosa (dulje od 10 minuta),,svrbez vlasista, sumnja na neku
dje¢ju zaraznu bolest (vodene kozice, Sarlah...) ili alergiju, ozbiljnije situacije,

* pruziti potrebnu pomo¢ struéne sluzbe na zahtjev Korisnika usluge vezano za problem
djeteta,

* osigurati redovito izvjestavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Vrticem sukladno Zakonu i Statutu Vrtica,

* omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,

* upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u
drugu odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednog u drugi objekt i posebnog organiziranja
programa za vrijeme srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s
pedagoskim nacelima i interesima organizacije djelatnosti u zadovoljavanju utvrdenih
potreba za programima predskolskog odgoja,

* izdavati mjesecni raCun-uplatnicu za pruZene usluge najkasnije do svakog 10-ogu
mjesecu za prethodni mjesec,

+ izdati odmah po upisu djeteta, a prije pocetka koriStenja usluge , uplatnicu kao dokaz
predujam (akontaciju) koja ostaje na racunu Djecjeg vrtica do ispisa djeteta,

* upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne plati dospjele obveze ili ako korisnik na drugi nacin prekrsi obveze
utvrdene Ugovorom ili opéim aktom Vrtica,

» prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom dje¢jem vrticu.
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V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnim plo¢ama Vrtiéa,
sluzbenoj web stranici Vrtica.

Ovaj Pravilnik moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je

donesen.

Clanak 31.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i mjerilima
upisa u djecje vrtice Bubamara-Scuole dell’infanzia Coccinella - KLASA: 011-03-23-
01-27, URBROJ: 2163-24-1-23-02 od 15.svibanj 2023. godine i izmjene i dopune
KLASA: 011-01/24-02-61, URBROJ: 2163-24-1-24-04 od 25.0zujka 2024. godine.

Ovaj Pravilnik donesen je 19.svibnja 2026. godine i objavljen na sluzbenoj web stranici 1
oglasnoj ploci Vrti¢a, a stupa na snagu sljede¢eg dana od dana donosenja.

KLASA: 011-01/26-01-28
URBROJ: 2163-24-1-26-04

Predsjednica Upravnog vijeca: Ravnateljica:

Tijana Zivko Vanja Glavas
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